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1. Girig

Bu sanad "Sosial baximdan hassas ahali grupuna aid edilan ailslarin Gzvu olan talabalarin
tahsil haggl xarclarinin 6danilmasi barada" Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 13 aprel
2020-ci il tarixli 138 nomrali Qararina asasen hazirlanmis informasiya sistemininin istifadaci

talimatidir.
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2. Tolabalar Uclin saxsi kabinet

Sosial baximdan hassas ahali qrupuna aid edilan ailalarin tizvii olan talabalarin tahsil haqqi xarclarinin 6danilmasi sisteminin istifadagi talimati

Portala daxil olmag uctn brauzerds (tévsiys olunan Google Chrome) Gnvan satrina
asagidaki kimidir :

www.e-telebe edu.az Unvanini yazaraq Enter diymasini sixmaq lazimdir. Portalin girig interfeysi

AZIRBAYCAN RESPUBLIKASI
ToHSIL NAZIRLIYI

tahsil hagg xarclerinin ddanilmasi sistemi

Sosial baxamdan hassas ahali grupuna aid edilan ailalarin Gzvil olan talabalarin
FIN

sIFRa

DAXIL OL
Portala giris Qeydiyyat Sifranin barpasi

2

=

2.1. Portalda geydiyyat

Sakil 1. Login pancarasi

Bunun Ucun giris interfeysinda olan geydiyyat diymasina secmak lazimdir. Qeydiyyat Gcun fardi
asagidaki kimidir:

identifikasiya nomrasi (FIN), saxsiyyat vasigasinin (SV) némrasi, hazirda istifads edilen mobil telefon

nomrasi va “captcha” Uzarinda geyd edilmis malumati daxil etmak lazimdir. Qeydiyyat pancarssi

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
ToHSIL NAZIRLIYI

Sosial baxamdan hassas ahali grupuna aid edilan ailalarin izvi olan talabalarin
FIN

tahsil hagg xarclarinin danilmasi sistemi

MOBIL NOMRS

saxslyyaTl TasDIiQ EDaN SSNaDIN NOMRasSI

Tahliikasizlik kodu
59 +22=

IRaLl

Portala giris Qeydiyyat Sifranin barpasi g

!

Sokil 2. Qeydiyyat pancarasi
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Qeydiyyat zamani daxil edilon FIN va SV seriya némrasi arasinda olan uygunlug
yoxlanilmalidir, alava olaraq geydiyyatdan kecirilacak SV aktiv olmalidir.

Qeydiyyatdan kecan zaman geyd edilan telefon némrasina 5 ragamli tesdiq kodu géndarilir.
Nomraya gondarilan kodu yazib IRSLI diymasini secdikden sonra acilan pancerada sifre ve tekrar
sifro daxil edilib tasdiglanmalidir. Daxil edilacak sifra 8-16 simvol araliginda olmalt va sifra daxilinda
an azi bir béyik harf olmalidir. Qeydiyyat ugurlu oldugda ekrana asagidaki sakildaki kimi bildirig
galir:

Xabardarhg

Hormatli istifadaci, siz mivaffaqgiyystls geydiyyatdan kecdiniz!

Sakil 3. Qeydiyyatin muvaffagiyyatle tamamlanmasi pancarasi

2.2.Portala girig

Muracistin gondarilmasi prosesi 4 bélmadan ibaratdir.

2.2.1.  Sexsi malumatlar

Soxs barads strafl malumat "Giris-¢ixis va geydiyyat" avtomatlasdiriimis malumat-axtaris
sistemindan FIN asasinda sorgu edilorak alinir. Névbati bolmas olan Tehsil malumatlari bolmasine
kecid Uictin pancaranin asagi sag kinctunds olan IRSLI dilymasi secilmalidir.

== Sosial baximdan hassas shali grupuna aid edilen ailalarin iizvii olan talabelorin tahsil haqq: xerclarinin Gdenilmasi sistemi

ADDIM 1/4 IraLl D

Sakil 4. Istifadacinin saxsi mslumatlar psncarasi
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2.2.2. Tohsil malumatlari

Tahsil malumatlari bélmasinds sexsin an sonuncu gabul oldugu ils uygun tahsil malumatlar
gostarilir. Saxsin sonuncu gabulu ali va orta-ixtisas tahsili oldugda Azarbaycan Respublikasinin
Dovlst Imtahan markazininin Talebs-mazun dévlst elektron malumat sistemindan, Pess ixtisas|
oldugda ise Tahsil Nazirliyinin Markazlasdirilmis Informasiya Sistemindan ¢ekilmis malumatlar Tahsil
malumatlar boimasinda aks olunur.

== Sosial baximdan hessas shali grupuna aid edilen ailslsrin iizvil olan telsbalerin tehsil hagq) xerclerinin Sdenimasi siatami

& eexl

Tehsil malumatian

Sistem tarafindan tagdim edilmis malumatiar

Tarail swviyyesi
R ——

Cari tahail swviyyesi
S

Qabul oldugu dris i

Qahulds tahsil haganin Sdenig névd
- ——

Qabulds tahsilin formas:
»a

v MBLUMATLA RAZISINIZ?

ADDIM 2/4

i famnuncy] ks

G tahuin Sarmas (Byaniiyes)

Cadi faonuncy] tahed misssisssinin ss

Cari fasnuncy] tahad hagqimin dsniy ri

[CETTR

E Sosial baximdan hassas ahali grupuna aid edilan ailalerin iizvil olan talabalerin tehsil hagq xarclarinin Gdanilmasi sistemi

Sokil 5. Ali va orta ixtisas tahsillilorin Talaba-mazun dovlst elektron malumat sistemindan galon malumatlar pancarasi

< eERl

Tahsil malumatian

Sistem tarafindan taqdim edilmis malumatlar

Cari vaziyysti

@soul cldugu tsdriz ili
v b

v MBLUMATLA RAZISINIZ?

ADDIM 24

Cari tahsili furs)

[CETTI >

Sakil 6. Pesa tahsillilerin Markazlasdirilmis Informasiya Sisteminden galen malumatlar pancarasi

ogar sistemdan tarafindan avtomatik sakilds daxil edilen malumatlari istifadaci duzgin hesab

etdikda "Malumatlarla razisiniz?” seciminda “Bali” ¥ secir. Diizgtin hesab etmadikda isa

Sohifo 4




Sosial baximdan hassas ahali qrupuna aid edilan ailalarin tizvii olan talabalarin tahsil haqqi xarclarinin 6danilmasi sisteminin istifadagi talimati

“Malumatlarla razisiniz?” seciminda “Xeyr ” ~ secib lazimi malumatlar sistems daxil edib yadda

saxlamalidir,

v MSLUMATLA RAZISINIZ? x

Istifadagl tarafindsn daxil edilmis malumatiar

Tensilin pévi v

Tensilin formas: 3 Tehsil neaqinin Sdsnis névi v

YADDA SAXLA

[CETNEESY

<& GERI ADDIM 2/4

Sakil 7. Tohsil malumatlarinin istifadagi tarafinden daxil edilmasi psncarasi

Novbati bolma olan Ails Gzvlari bdlmasina kegid Ugln pancaranin asadi sag kuncunds olan

IROLI diymasi secilmalidir.

2.2.3. Ails Uzvlari

Qeydiyyatdan kegan saxsin valideynlari, evli olan sexsin ise hayat yoldasi barads sorgu
edilerak alinmis informasiya Aile Uzvleri bdimasinda geyd edilir. Valideyn himayasindan mahrum
olmus talabalar himayaci hagginda olan malumatlan sistema daxil etmalidirlar.

E Sosial baxamdan hassas ahali grupuna aid edilan ailalarin Uzvi olan talabalerin tahsil hagq xarclarinin odanilmasi sistemi

Aile Gzvlari

. ans Sistem terafindan teqdim edilmis malumatlar
Seoyed. 2dvs ats adi Fin

V  maLumatLa razisivizz X iBRaHIMOYA ULVivYs S50 QiZI 2DORPSH Safiig durumu
Qeydiyyat dnvan Dofum terixi
SIRVAN geh. S.ZEYNALCV KUG. evi8, mi 13.091980

. e Sistem tarafindan taqdim edilmis malumatiar
Soyed. =d ve atz adi FiM

MaLumaTLa RaZISINIZZ X IBREHIMOV YAGUB ABDULLA OGLU 2ZDCRNRE Sadlia durumu
Qaydiyyat dinvani Defum terixi
SLI-BAYRAMLI goh., SZEYNALOV KUG.. evlg, mi 01081871

& cerl ADDIM 3/4 [CETTI. >

Sakil 8. Aile Uzvlsri pancarasi

ogar aile Uzvleri hagginda olan malumatlar sistemds ¢z aksini tapdigda va istifadaci duzgin

v

hesab etdikds "Malumatlarla razisiniz?” seciminds “Bali” Segir.

Duzgun hesab etmadikds va ya sistem tarafinden galmadikdas ise "Malumatlarla razisiniz?”
seciminda "Xeyr” ~ secib lazimi malumatlari sistema daxil edib yadda saxlamalidir.

Istifadaci bu halda ails Gzvintn FIN-na gérs axtaris edib, aile Uzvi hagginda olan
malumatlari sistema daxil etmalidir. FIN ils ile tapilmadigda "Digar” diymasi secilmakle asagidaki
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secimlardan birini secilib, lazimi malumatlari daxil edsrek yadda saxlaniimalidir.

E Sosial baximdan hessas ehali grupuna aid edilen ailalarin Gzvil olan telabalarin tahsil hagq xarclerinin Sdanilmasi sistemi

Aile Gzvieri

® Sistem tarafindan tagdim edilmis malumatiar -

Istifadagi trafindan daxil edilmis malumatiar

W MaLumaTLA RAZISINIZ? X

@ rinize Q Digar
Soyzd, ed vs ete ed Fin Segliq durum
Qeydiyyat invant Dogum taris

YADDA SAXLA

Sakil 9. Ails tGzvleri malumatlarini FIN Gzrs axtaris pancarasi

Talaba valideyninin olmadigini tasdig edarss, onda soragcadan muvafig secimi edib
malumatlan daxil etmalidir:

1) Malum deyil - bu halda yasayis yeri Gzra rayon (sahar) icra hakimiyyati bascisinin inzibati
arazi dairasi va saha inzibati arazi dairasi Uzra nimayandaliklarinin ails tarkibi hagqginda
arayisl Gzra malumatlar (arayisi veran organin adi, arayisin némrasi va tarixi);

2) Xabarsiz itkin digsmus, 6lmus elan edilen - bu halda mahkamanin garan Uzre malumat
(garar vermis mahkama organinin adi, gararin némrasi va tarixi) ;

3) Valideynlik huquglarindan mahrum edilen - bu halda mahkemanin garari tzra malumatlar
(garari vermis mahkema organinin adi, gararin némrasi va tarixi) ;

4) Vafat edan - Bu halda 6lim haqginda sshadatnama Uzre malumatlar ( Seriyasi, Némrasi,

Verilma tarixi, Vafat etma tarixi, Sehadstnamanin surati) sistema daxil edilmalidir.

E Sosial baxamdan hassas ahali qrupuna aid edilan ailalarin Uzvil olan telabalerin tahsil hagq xarclarinin Sdanilmasi sistemi

Aila Gzviari

® Sistem tarafindan tagdim edilmis malumatiar -

Istifadagi tarafinden daxil edilmis malumatiar
 MaLumatLA RazIsiNIZ? X

FiN Gzra ® oic=r

YADDA SAXLA

Sakil 10. Ails Gzvleri malumatlarini Digar hissadan daxil edilmasi pancarasi
BUttn hallarda telaba geyd olunan hallarla bagl tasdigedici senadleri elektron gaydada
sistema yukloamalidir.

Novbati bolma olan Digar zaruri malumatlar bélmasine kecid Uclin pancaranin asagr sag
kiinctinds olan IRSLI diiymasi secilmalidir.
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2.2.4. Digar zaruri malumatlar

Bu sonuncu bolmadir, istifadaci asagidaki malumatlart mutlaq sakilds sistema daxil etmalidir.

Digar zaruri malumatiar

Kursu - Qrupu

llik tshsil hagq
2019/2020-ci tadris ilinin 2-ci semestri igiin tshsil hagaini Sdemisiniz?

BaLl ® xewr Odenilmiy meblagd

Dogdum hagainde gehadstnamsanin sursti
Sanad slavs ediimsyb =®

YADDA SAXLA

Sakil 11. Digar zaruri malumatlarin daxil edilmasi pancarasi

Malumatlar daxil edildikdan sonra yadda saxlaniimalidir.

Yadda saxladigdan sonra Muracisti gondar dUymasi aktiv vaziyyats galir. Muracist gondar
duymeasi secildikda daxil edilmis malumatlar baresinds icmal Bildiris formasi ekrana ¢ixir. Istifadaci
Bildiris formasindaki malumatlari dogru hesab etmadiyi halda Bildirisi baglayib, lazimi béimayas
kecid edib malumatlar diizgun gaydada daxil edilmalidir. Malumatlar dogru hesab edildiyi taqdirda
Malumatlarin dogrululugu ils raziyam secilib IROLI diiymasi secildikde sonuncu xsbardarliq ismarici
CIXIF.

Miiraciatin gdndarilmasi

Hérmatli Istifadagi,

Tasdig amaliyyatindan sonra har hansi bir dayisikliyin edilmasi mimkiin
olmayacaq. Elaca da, siz va sizin aila dzvlariniz barada malumatlann alinmasi ligiin
aidiyyati qurumlann informasiya sistemlarina va ehtiyatlarina sorgular
gondarilacakdir. Siz bu tasdiq ila malumatlann dogru oldugunu va sorgularin
edilmasina raziligimizi bayan etmis olursunuz.

Miraciatiniz tasdig edilsin?

BaLl XEYR

Sakil 12. Muracistin gondarilmasindan 6nce sonuncu xabardarliq pancarasi

BOLI secildikde muracistin gebul olmasi bareds asagidaki bildiris formasi ¢ixir va bununla da
muraciat prosesi yekunlasmis olur.
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Miraciatin gondarilmasi

Hérmatli istifadaci,
Sizin 19.05.2020 18:33 tarixli miiraciatiniz geyda alindi. Miiraciatinizin geydiyyat

ndmrasi:
Matica barada size malumat verilacak.

BAGLA

Sakil 13. Muracistin geydiyyatdan kecirilmasi psncarasi

istifadagi nazars almalidir ki, biitiin melumatlar sisteme daxil edilib

tosdiq edildikdan sonra onlari silmak voa ya har hansisa diizalis etmak
miimkiin deyil.

2.2.5. Muracistin izlanilmasi

Qeydiyyatini tamamlamis har bir saxs daha sonra portalda hesabina daxil olub 6z muracistini
izlays bilar. Miracistin izlanilmasi bélmasina daxil olarag mdracistinin cari vaziyyatina baxa bilar.
Muraciatin statusuyla bagl yeniliklar bu bélmads 6z aksi tapacag.
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3. Tohsil hagqgr xarclari ddvlst budcasinin vasaiti hesabina
odanilmasi sartlari

Muraciat edanin statusu asagidaki hallardan har hansi birina aid oldugda "Tehsil hagqi
xarclari dévlat budcasinin vasaiti hesabina ddenilmasi tctn telablers cavab vermamasi”
sababindan saxsin muracistine Imtina edilir :

a. Siz telaba statusuna malik deyilsiniz.

b. Informasiya sistemleri ilo mubadile zamani slds edilmis malumatlara géra sexsin ve onun
tohsil saviyyasine gore asagidaki kateqoriyalardan har hansi birins aid oldugda mdracist edana
imtina gedir.

Statusu

macburi kdckun statusu olan Azerbaycan Respublikasinin vetendaglar (orta ixtisas ve ali tehsili alan talablars
minasibatda)
valideynlarini itirmig va valideyn himayasinden mahrum olmus usaglar

sohid ailasi statusu almis ailenin Gzvleri

Azarbaycan Respublikasinin arazi butdvltydnin, mustaqilliyinin va Konstitusiya qurulusunun mudafissi zamani
alil olmug ve Azarbaycan Respublikasinin azadligi, suverenliyi va arazi butévllyd ugrunda halak olan, harbi
amaliyyatla slagadar itkin digen ve mahkama tarafinden 6lmus elan edilan vatandaglarin usaglari (orta ixtisas
va ali tahsili alan talablara minasibstds)

| darace alilliyi olan saxslar

Il daraca alilliyi olan gexslar

Saglamlig imkanlari mehdud 18 yasinadak usaglar

Il daraca alilliyi olan saxslar (pesa tahsili alan talsblars munasibatds)

a. Taleba 6danisli tehsil almadigda -"Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 13
aprel 2020-ci il tarixli 138 noémrali Qararinin 1-ci bandinds nazardas tutulan imtiyazlar 6danisli
asaslarla tahsil alan talabalors samil edilir. Siz 6danigli asaslarla tohsil almirsiniz.”;

b. Saxs giyabi, distant (masafedan) va sarbast (eksternat) tehsil aldigda- "Azarbaycan
Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 13 aprel 2020-ci il tarixli 138 nédmrali Qararinin 1-ci bandinds
nazarda tutulan imtiyazlar ayani tehsil alan telabalare samil edilir. Siz ayani tahsil almirsiniz.”;

c. Talaba-mazun dovlst elektron malumat sistemindan saxsin cari tahsil pillasi va saviyyasi
Uzra daha avval tahsil almasi (takrar tahsil) askarlanarsa - "Azarbaycan Respublikasinin Nazirler
Kabinetinin 13 aprel 2020-ci il tarixli 138 noémrali Qararinin 1-ci bandinds nazards tutulan imtiyazlar
tokrar ali ve orta ixtisas tahsil alan talebalere samil edilmir.";

d. Sexsin gabul olundugu tahsil ili ile cari il va hal-hazirda oxudugu kurs arasinda
uygunsuzlug (tahsilin normativ muddsti 6tdukds) oldugda - "Azarbaycan Respublikasinin Nazirler
Kabinetinin 13 aprel 2020-ci il tarixli 138 noémrali Qararinin 1-ci bandinds nazards tutulan imtiyazlar
normativ tehsil muddastindan ¢ox tahsil alan talebalera samil edilmir”;

e. Talaba Unvanl dovlat sosial yardim alan ailanin tarkibinds olmadigda va ya talabanin har
hansi bir valideyni (tak valideyni oldugda iss hamin sexs) asagidaki kateqoriyalardan he¢ birina aid
olmadigda:

i. 1vall darace alilliyi olan saxs;
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ii. issiz kimi geydiyyatda olan saxs;
iii. yasa gora amak pensiyagi;
Iv. yasa gora sosial muavinat alan saxs
"Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 13 aprel 2020-ci il tarixli 138 némrali
Qararinin 1-ci bandinds nazards tutulan imtiyazlar sosial baxmdan hassas shali grupuna aid edilen
kategoriyadan olanlara samil edilir. Siz bu kateqoriyaya aid edilmirsiniz."

Imtina verildikdan sonra talaba imtinaya sabab olan hali aradan qaldirdiqdan sonra yenidan
mdraciat eda bilar.
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