AZORBAYCAN RESPUBLIKASI ELM VO TOHSIL NAZIRLIYININ
KOLLEGIYASININ QORARI

Ne KQ-12
Baki sahari “03” sentyabr 2024-cii il

"Ali tohsil miiassisalarinda elmi todqiqat ve elmi-metodiki islarin taskili qaydalarinin,
professor-miiallim heyatinin tadris isi vaxt1 normasinin tasdiq edilmasi vo “Orta ixtisas
tohsili miiassisalarinin miiallim heyatinin tadris isi {i¢iin vaxt normalar1 barada”
Azarbaycan Respublikas1 Elm vo Tahsil Nazirliyinin 2004-cii il 16 aprel tarixli 325
nomrali amrinin 1agv edilmasi haqqinda

“Tohsil haqqinda” Azerbaycan Respublikasimin Qanununda doayisiklik edilmasi
barade” Azarbaycan Respublikasimn 2023-cii il 9 iyun tarixli 906-VIQD nomrali
Qanununun tetbigi ve “Tehsil haqqinda” Azarbaycan Respublikas1 Qanununun tetbiq
edilmasi barade” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2009-cu il 5 sentyabr tarixli 156
nomrali Fermaninda doyisiklik edilmasi haqqinda” Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin
2023-cii il 24 iyul tarixli 2235 nomrali Formaninin 2.4-cti bandinin icrasinin tomin edilmosi

moaqsadile Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2023-cii il 24 iyul tarixli 2242 nomrali
Formanu ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Elm ve Tahsil Nazirliyi haqqinda
Osasnama”’nin 5.11.2-ci yarmmbeandini rehbaer tutaraq Azerbaycan Respublikasi Elm vo
Toahsil Nazirliyinin Kollegiyas: garara alir:

1. “Ali tohsil miiassisalarinde elmi todqgiqat ve elmi-metodiki islorin togkili Qaydalar1”
tosdiq edilsin (1 nomrali alavoe).

2. “Professor-miisllim heyetinin tadris isi vaxti normas1” tesdiq edilsin (2 nomrali
olavo).

3. “Orta ixtisas tohsili miisssiselorinin miisllim heyatinin todris isi tiglin vaxt
normalar1 barads” Azarbaycan Respublikas1 EIm ve Tehsil Nazirliyinin 2004-cii il 16 aprel
tarixli 325 nomrali emri lagv edilsin.

4. Azearbaycan Respublikasinin Elm ve Tahsil Nazirliyi Aparatimin Hiiquq sobasins
(5.Mahmudov) tapsirilsin ki, bu Qoararin 3 giin miiddstinds Azarbaycan Respublikasinin
Hiiquqgi Aktlarin Dovlet Reyestrine daxil edilmesi ticiin Azsrbaycan Respublikasinin
9dliyye Nazirliyins taqdim olunmasini temin etsin.

5. Azarbaycan Respublikasinin Elm ve Tahsil Nazirliyi Aparatinin Elm vs ali tehsil
siyasoti sobesine (T.Siileyman), Azearbaycan Respublikasinin Elm ve Tehsil Nazirliyi
yaninda Elm va Ali Tohsil iizre Dévlat Agentliyina (U.Sattarova) tapsirilsin ki, bu Qorardan
irali golon veazifelerin icrasini tomin etsinlar.



https://e-qanun.az/framework/54706
https://e-qanun.az/framework/11001
https://e-qanun.az/framework/11001

6. Azarbaycan Respublikas1 Elm ve Tahsil Nazirliyi Aparatimin Vatendaslara xidmat
vo sonadlerle is sobasine (R.Xanlarov) tapsirilsin ki, bu Qorarin surstinin Nazirliyin
aidiyyati struktur bolmalarins ve qurumlarina gondarilmasini tomin etsin.

7. Qorarin icrasina nazarat nazir miiavini Idris Isayeve havals edilsin.

Kollegiyanin sadri,
Nazir Emin Omrullayev



Azarbaycan Respublikasimin Elm ve Tohsil
Nazirliyinin Kollegiyasmin 03 sentyabr 2024-cii il
tarixli KQ-12 nomroali Qorar1 ilo
tosdiq edilmisdir.

1 nomrali alava

Ali tahsil miiassisalarinda elmi tadqiqat va elmi-metodiki islarin taskili
QAYDALARI

1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Qaydalar “Tahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 29.0.42-1-ci
maddasins uygun olaraq hazirlanmisdir ve ali tohsil miiassisalorinda (o climladen onlarin nazdinda
faaliyyot gostoron elmi tadqiqat institutlarinda, elmi todqiqat markezlarinds, tacriibi-konstruktor,
layiha-konstruktor, tocriibi-istehsal, layihoa-texnoloji miiassisolorinds, saha veo elmi todgiqat
laboratoriyalarinda, hesablama moarkezlorinds, resadxanalarda, tocriibe stansiyalarinda,
muzeylards, elmi kitabxanalarda ve s.) elmi todgiqat ve elmi-metodiki islorin toskilini toenzimlayir.

1.2. Ali tohsil miisssisalorinde aparilan elmi todqiqat islerinin elmi soviyyesino vo
somoroliliyine, eloco do elmi todgiqat islorinin maliyyelasdirilmasi zamani qanunvericiliyin
toloblarina riayat olunmasina ali tohsil miiassisasinin rahbari cavabdehdir.

1.3. Ali tohsil miiassisalorinde aparilan elmi todqgiqat islorinin naticalari professor-miisllim
heyatinin miivafiq vazifalars seckisi vo toyin olunmasi zamani nazara alinir.

1.4. Ali tohsil miiassiselori sifariglor asasinda diger ali tohsil miiassisalori, elmi miiassiso vo
toskilatlarla birgs elmi todqgiqatlar aparmagq, elmin inkisafi ilo bagh layiha ve proqramlar hazirlamaq
vo “Elm haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq diger xidmatloer
gostormoak hiiququna malikdir.

2. Elmi todqiqat islarinin toskili

2.1. Ali tohsil miisssisalorindo elmi arasdirmalar “Tahsil haqqinda” ve “Elm haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin qanunlarina asason hayata kegirilir.

2.2. Ali tohsil miiassisasinde aparilan elmi tedqiqat islerinin istiqamsatleri miivafiq sahenin
inkisaf perspektivleri, ali tohsil miiassisasinin profili, mévcud kadr potensiali, maddi-texniki vo
todris bazasi, infrastrukturu nazare alinmaqla miisyyan edilir.

2.3. Elmi todqiqat iglarinin movzular1 ve plan {izrs icra miiddati tedris ilinin svvalinde ali
tohsil miiassisasinin Elmi Surasi tarefindan tesdiq olunur.

2.4. Elmi todqiqat iglerinin aparilmasi maqgsadils dovlet miilkiyystinds olan ve ya dovlat
vosaiti hesabmna yaradilan tadqiqat infrastrukturundan tadqiqatcilarin istifadssi Azerbaycan
Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2020-ci il 3 noyabr tarixli 435 nomrali Qorarn ils tesdiq edilmis
“Dovlat miilkiyystinde olan ve ya dovlat vesaiti hesabina yaradilan tedqiqat infrastrukturundan
todqiqatcilarin istifadesi Qaydasi”na uygun olaraq hayata kegirilir.

2.5. Elmi tadqiqat iglerinin semoraliliyinin artirilmasi, elmi-texniki yeniliklorin slde olunmasi
va tatbiq edilmesi maqgsadils ali tehsil miiassisesi elmi faaliyysti tenzimlayen struktur bélmslerinin



tabeliyinde (nozdindoe) tolobe elmi comiyystlori, layihe, konstruktor biiro ve markeazlori,
laboratoriyalar, elmi istehsalat birliklari, kooperativlar, biznes inkubatorlari, texnoparklar, startaplar
va digor miiassisaler yarada bilor.

2.6. Ali tohsil miioassisalorinin nozdindo elmi miiassiso vo toskilatlarin, eloco do onlarin
tabeliyinde qurumlarin yaradilmasi, yenidon togkili ve texniki tominati ali tohsil miiassisesine
dovlet biidcesindan ayrilan vesait (ayrildigr halda), faaliyystinden alde olunmus galir, o ciimladan
odenisli tohsildon alds edilon vasait, ianalar, qrantlar, calb edilon investisiyalar ve qanunla qadagan
olunmayan digar maliyys manbalari hesabina hoyata kegirilir.

2.7. Ali tohsil miiassisasi elmi toadqgiqat faaliyyatini fundamental, nazari-metodoloji, pedaqoji-
metodiki vo totbigi arasdirmalar asasinda elmtutumlu, raqabstedavamli mahsulun islonmasi ve
istehsal edilmasine, onun daxili ve xarici bazarlara serbast ¢ixarilmasina, tadqiqatlarin naticelarinin
tohsil prosesine tatbiginin genislondirilmasins, ali tehsil miiassisesinin tacriibe ve maddi-texniki
bazasinin mohkemlandirilmasine yonaldir.

2.8. Ali tohsil miiossisalori elmi todqiqatlarin naticalarinin toblig edilmasi moagqsadile xarici
olkalorin miivafiq sahalor iizro (elmi-texniki, sonaye vo diger) sargilorinde istirak edir, tematik
toplular vo reklam nasrlori yayir, Ozlorinin elmi-texniki nailiyyotlori haqqinda biitlin maraqh
toroflora (dovlet qurumlari, istehsalat miiassisalari, todqgiqat markazlari ve s.) malumat gondarir.

2.9. Ali tohsil miiassisalorinds elmi todqgiqat islarinin naticalarinin, samaralasdirici tokliflarin,
ixtiralarin istehsalata totbiqi, eloco do elmtutumlu, aztonnajli, xirda seriyali mahsulun istehsals,
program tominatinin yaradilmasi vo elmi istehsalat xidmatlarinin gostarilmasi magsadilo hamin ali
tohsil miiassisosi torofindon miixtalif miiassiso vo tegkilatlarla (o climladon 6denisli xidmatlarin
gostarilmasi ilo bagl sifariscilorla) miiqavilaler baglanila bilar.

2.10. Ali tohsil miiassisalarinda elmi todqiqat islori asagidaki soxslar torafinden yerina yetirila
bilar:

2.10.1. professor-miiallim heyati;

2.10.2. elmi iscilor;

2.10.3. mithandis-texniki isciloar;

2.10.4. ali tohsil miisssisalarinin nazdinds olan klinik xastoxanalarin miitexassislari;

2.10.5. doktorantlar (fordi is planlarina miivafiq);

2.10.6. tadqiqatcilar (saathesabi qaydada dars deyen professor-miisllim heysti, statdankenar,
miiqavile asasinda ¢alisan emokdasglar va s.);

2.10.7. stajor miiallimlar;

2.10.8. talebalar (kurs isi, buraxilis isi, magistrlik dissertasiyasi, tedris planlarinda nazarda
tutulmus diger todqiqat iglerinin yerine yetirilmasi gedigsinds, telebs elmi cemiyyatlarinds,
hamginin ali tohsil miiassisalorinin kafedra, elmi miiassisa vo toskilatlarinda).

2.11. Ali tohsil miiessisasinin rahbari elmi todqiqat iglarinin yerins yetirilmesinds yalniz
movzunun elmi rohbari kimi istirak eds bilar.

2.12. Ali tahsil miisssisasinda elmi todqiqatlar: hayata kegirmak {i¢iin elmi isgilarin ise gebulu
“Elm haqqmnda” Azarbaycan Respublikas1 Qanununun 8-ci maddasins asasen hayata kegirilir. Ali
tohsil miiessisasinin elmi iscilori Azarbaycan Respublikasinin Omok Macallssi iloe miisyyen edilmis
qaydada attestasiyadan kegirilirlor.

2.13. Elmi tadqiqat islerinin yerins yetirilmoasine miiddatli miiqavils asasinda kenar miiassise
vo togkilatlarin (sifarisci miiossise istisna olmaqla) iscilori 0z ixtisaslarina ve elmi doracalorine



uygun ovezgilik qaydasinda celb oluna bilerlar. Bununla yanasi elmi tadqiqatlarin miivafiq
moarhalalarinin yerins yetirilmoasi miiddstinds ve ya miiayyen movzular {izre qisamiiddstli elmi
todgiqatlarin hayata kegirilmasi iiglin statdankenar elmi, mithandis-texniki is¢ilor ve miitoxassislor
ise gebul oluna bilarlar.

2.14. Sifarislor asasinda elmi todqgiqatlar: yerinoe yetirmak {i¢iin ali tohsil miiassisosi rohbarinin
amri ile miivaqqati yaradic kollektivloar toskil oluna bilar.

2.15. Ali tohsil miisssisalorinin kafedra miidirlerine ve diger struktur bolme rohbarlarine
hoamin ali tehsil miisssisesinin nazdinds elmi tadqiqatlar1 yerine yetirmok iiclin yaradilmig
kooperativlorda (kigik miiassisalords) islomayas icazs verilmir.

2.16. Ali tohsil miiassisasindo todris prosesinin, elmin ve istehsalin inteqrasiyas: asagidaki
istiqamatlar tizre hoyata kegirilir:

2.16.1. ali tohsil miiassisalorinin, elmi miiassisa vo togkilatlarin, elmtutumlu istehsal sahoalori
va sahibkarligin birlosmasi asasinda klasterlarin, xiisusi zonalarin, texnopolislaorin yaradilmasi;

2.16.2. ali tohsil miiassisasinin professor-miiallim heyatinin, elmi iscilorinin, toloba va
doktorantlarinin elms maragmin artirllmasi, elmi miiassiso vo togkilatlarin elmi vo elmi-texniki
kadrlarimin miixtslif formalarda todris prosesina, elmi todgiqat layihalarins, tocriibs axtaris islorine,
magistratura (rezidentura) ve doktorantura proqramlarina faal calb edilmasi;

2.16.3. qloballasma prosesini vo texnologiyanin siiratli inkisafin1 nezero alaraq, miiasir
dovriin telablarine uygun yiiksakixtisasli miitoxassislorin hazirlanmasi;

2.16.4. miivafiq dovlat orqanlar1 (qurumlari), elmi miiassisa vo toskilatlarla birge tadris-elm-
istehsalat birliklori ve komplekslori, baza kafedralari, elm, todris ve miithandis moarkez vo
laboratoriyalar: togkil etmakls todris prosesinin ve elmi todqgiqat islorinin aparilmasi;

2.16.5. elmi todgiqatlar naticesinda yaradilmis yeni texniki vasitelorin (laboratoriya qurgulars,
texnoloji vo kompiiter vasitoloari, stend va sair qurgulari) todris prosesine totbiq edilmasi;

2.16.6. tolabalarin elma olan maraginin artirilmast magsadi ile yaradilmis comiyyatlarle (sura,
birlik va s.) birge elmi, metodiki va taskilati islorin aparilmasi;

2.16.7. elmi todgiqat islorini aparmaq tig¢lin vo ya elmi tadqiqat islorinin bir hissesi kimi
program teminatinin, nadir cihazlarin ve basqa avadanliglarin yaradilmasi magsadile elmtutumlu
istehsalat miiassisalorinin togkil edilmasi.

2.17. Ali tehsil miisssisalori xarici Olkalorin elm vo tahsil miiassiso vo teskilatlar ilo elmi
todqgiqat sahesinda beynoalxalq emokdasligi miiqavilalar asasinda hoyata kegirir.

2.18. Elmi todqiqat sahasinda beynoalxalq emoakdagliq asagidaki mesalalari shats edir:

2.18.1. dovriyyesi qanunla qadagan olunmayan elmi naticelerin ve elmi mahsullarin 6lke
daxilindas va xarici bazarlarda alqi-satqusi;

2.18.2. xarici Olkalarin elm ve ali tehsil miisssiselari, beynalxalq togkilatlar ve fondlarla
alagalerin yaradilmasi, amekdashq haqqinda miiqavilalerin baglanilmasi, elm sahasinda fealiyyat
gostoeran dovlat ve geyri-hokumat qurumlarina tizvliik, beynalxalq elmi va elmi-texniki program ve
layihalards istirak;

2.18.3. beynalxalq saviyyoali birge elmi layihalarin hazirlanmasi, fundamental ve totbiqi elmi
todqiqatlarin ve layihe-konstruktor iglaerinin tegkili, elmi-praktik forum, konfrans, simpozium,
seminar, deyirmi masa ve digar elmi tadbirlarin kegirilmasi, professor-miisllim ve elmi iscilarin,
elacoa do tolaba vo doktorant miibadilesi, miialliflik hiiququnun qorunmas: todbirlori;



2.18.4. elmi faaliyyatin keyfiyyatini yiikseltmek moaqsadile xarici torafdaslarla 6lke daxilinde
vo xarici dovlatlorde miistorok struktur bolmslorin (elmi morkazlar, filiallar, laboratoriyalar,
texnoparklar, kafedralar ve digar) yaradilmasi;

2.18.5. acnabilarin ve vetendashigl olmayan sexslarin doktorantura seviyyesinds tahsil almasi.

2.19. Ali tohsil miiessisalori miiqavilalor ssasinda miixtslif sahelarin inkisaf etdirilmasi
moagsadilo fundamental va totbigi elmi todqgiqatlar, tacriiba-konstruktor, tacriiba-axtaris ve layihe-
texnoloji islor apara bilar.

2.20. Elmi tedqiqatlarin aparilmas: barade sifaris¢i ilo miiqavilaloer ali tohsil miiassisasinin
rohbari va ya elmi islor iizro prorektoru, ali tohsil miiassisasinin filialinin rohbari, miistaqil balansa
vo hiiqugqi soxs statusuna malik olan elmi todgiqat miiassisalarinin rohbarlari terefinden baglanilir.

2.21. Elmi tedqiqatlarin aparilmasi barade miiqavilalorde teraflorin Shdoliklari ilo yanasi,
todgiqatlar naticesinde alinan materiallarin darc olunmasi, miiallif hiiquqlari, xiisusi avadanliqla
tochizat vo s. haqqinda xiisusi sortlor geyd oluna bilor. Elmi arasdirma bir ne¢o miistaqil isdon
ibarat oldugda miiqavilads planlasdirma, maliyyalesdirma vo hesabat biitiin elmi todqiqat isi iigiin
biitovliikde de nazerda tutula bilar.

2.22. “Tahsil hagqinda” ve “Elm haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin ganunlarina uygun
olaraq tohsil sisteminde elmi arasdirmalar dovlat bilidcasi, qrantlar, miixtelif fondlar ve ali tohsil
miiassisosinin biidcodankenar vasaitlori, habela sifarislor asasinda daxil olan vesaitlor ve diger
ganuni manbalar hesabina hayata kegirilir.

2.23. Ali tohsil miiassisasinin biidcesi hesabina hayata kegirilon elmi arasdirmalar bu magsad
iiclin nazards tutulmus vosait hesabina aparilir. Homin vasaitin mablagi vo ayrilmasi sartlari, o
ciimlodan onlarin verilmoa prosedurlar, istifadasi ilo bagli monitoringin aparilmasi, hesabat vo
giymatlondirms tizrs tolablar ali tohsil miiassisasi torafinden miisyyen olunur.

2.24. Ali tohsil miuassisalorindo elmi arasdirmalarin miixtslif fondlarin vasaitlori hesabina
maliyyelasdirilmasi magsadli olaraq qrant soklinds hoayata kegirilir.

2.25. Ali tohsil miiassisalorinda ¢alisan professor-miiallim heyatinin vo elmi iscilorin elmi va
elmi-texniki faaliyyatinin dovlat vesaiti hesabma ayrilmis qrant ile maliyyelasdirilmasi Azsrbaycan
Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2017-ci il 11 oktyabr tarixli 416 ndmrali Qarari ila tesdiq edilmis
“Elmi faaliyyetin qrant maliyyelosdirilmasi {izro miisabigalorin kegirilmosi Qaydasi”na uygun
aparilir.

2.26. Elmi tadqiqatlarin aparilmasi barade baglanmis miiqavilalor osasinda ali tohsil
miiassisesine daxil olan vesaitler ve nazards tutulan xarclar “galir ve xarclor smetasi”nda 6z aksini
tapir vo ali tehsil miiassisasinin rektoru tersfinden tesdiq edilir (dovlat ve baladiyye tersafinden
yaradilan ali tohsil miiassiselerine miinasibatds tabe oldugu dovlet orqami (qurumu) ve ya
baladiyysa ile razilagdirmagla).

2.27. Ali tohsil miiassisesinin Elmi Surasi elmi todqiqat iglari ile bagh hesabatlar1 miizakire
edir, perspektivli ve elmi-texniki tereqqinin stirstlondirilmasine real xidmst eden elmi
istigamatlarin inkisaf etdirilmasi, aktualliq kasb etmayean ve ciddi elmi naticalori olmayan elmi
islarin dayandirilmas1 haqqinda gerarlar gabul edir.

2.28. Elmi tedqiqat fealiyyatindan alinan naticelars sahiblik, istifade ve sarencam hiiquglari
Azarbaycan Respublikasi Miilki Macallasi ve toraflor arasinda baglanmis miiqavilelorsa asasen
miiayyan edilir.



2.29. Dovlat blidcasinin vasaiti hesabina hoyata kegirilon elmi todqiqat islorinin naticalari aqli
miilkiyyat hiiququnun ve informasiyanin qorunmasini tenzimlayen normativ hiiquqi aktlara zidd
deyildirss, ictimaiyyota agiqlanir va internet resurslarinda yerlasdirilir.

2.30. Elmin nailiyyatlorinden istifade edilmekle yaradilan istehsal miiassiselori ve digar
obyektlarin tohliikasizliyi (o ciimlodan ekoloji tohliikasizliyi) vo iqtisadi-sosial shomiyyati barada
ictimaiyyoto avvelcodon malumat verilir.

2.31. Azarbaycan Respublikasinda aqli miilkiyyet hiiququnun qorunmasi “Patent haqqinda”,
“Muslliflik hiiququ ve slageli hiiquglar haqqinda”, “Oqli miilkiyyeat hiiquqlarinin tominati ve
piratgiliga qars1 miibarize haqqinda”, “Elm haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin qanunlar1 ve bu
Qaydalarla tonzimlanir.

2.32. Elmi etika vo elmi naticalarle bagl hiiquglarin pozulmasi hallari ElIm haqqinda Qanunla
miioyyon edilmisdir.

2.33. Tabeliyindon ve miilkiyyet formasindan asili olmayaraq ali tohsil miiassisalori har
toqvim ili tizre dekabr ayinin 15-dok elmi tadqiqat islorinin yerins yetirilmasi ilo bagh Azarbaycan
Respublikasinin Elm ve Tahsil Nazirliyine miisyyen edilmis formada hesabat toqdim etmolidir.

3. Elmi-metodiki islarin tasgkili

3.1. Ali tehsil miiassisalorindo elmi-metodiki (o ciimloden metodiki) islorin toskili todris
prosesinin  todris-metodiki senadlarlo teminatina, professor-miisllim heyatinin pedaqoji
pesokarliginin artirilmasina, tohsilalanlarin auditoriya ve auditoriyadan kenar faaliyyotinin
tokmillagdirilmasina, todris prosesinin biitliin nov metod vo formalarmin yaxsilagsdirilmasina
yonalmis kompleks todbirlari nazards tutur.

3.2. Elmi-metodiki isin asas hissasi kafedralarda hayata kegirilir. Kafedralarda aparilan elmi-
metodiki islorin imumilasdirilmasi fakiiltalar {izrs, fakiiltalorde aparilan islorin imumilasdirilmasi
iso ali tohsil miiassisosi iizro aparilir. Kafedralarda ve diger struktur bolmalarde aparilan elmi-
metodiki islorin neticelori miintozem olaraq ali tohsil miisssisesinin Elmi Surasinda miizakira
olunur ve giymatlondirilir.

3.3. Kafedralarda aparilan elmi-metodiki isin maqgsadi kafedranin professor-miisllim heyati
torafinden tadris olunan fanlar iizra tadrisin keyfiyyetinin yiiksaldilmasi, fanlar {izre todris-
metodiki senadlarle teminatin  yaxgsilagdirilmasi, professor-miiallim  heyatinin = pedaqoji
kvalifikasiyasinin artirilmasidir.

3.4. Kafedrada elmi-metodiki isin asagidaki novlari hayata kegirilir:

3.4.1. darslik, dars vesaitlari, fonn proqramlar: ve elmi-metodiki maqalalarin yazilmasi va
nasra hazirlanmasi;

3.4.2. dorslik, dars vesaitlari, fonn programlari ve elmi-metodiki maqalslarin miizakiresi va
elmi redaktosi;

3.4.3. darslik, dars vesaitlari, fonn proqramlari, elmi-metodiki ve elmi moagqalslars raylerin
yazilmasi;

3.4.4. elmi-metodiki suralarin bolmolarinds istirak;

3.4.5. ixtisaslagdirilmis suralarin iclaslarinda istirak;

3.4.6. yeni tohsil texnologiyalarinin hazirlanmas:.



3.5. Kafedranin xiisusiyyetinden (musiqi, badan terbiyesi, incasenat ve s.) asili olaraq elmi-
metodiki vo metodiki isin diger ndvleri do miiayyan edils bilar.

3.6. Elmi-metodiki is professor-miiallim heyatinin faaliyystinin torkib hissasidir.

3.7. Professor-miiallim heysati fonlarin todris ilo yanasi diger kafedralararasi, fakiilte ve ya ali
tohsil miiassisasi (vo ya ali tohsil miiassisalori arasi) saviyyesinde aparilan elmi-metodiki islors calb
oluna bilarlar.

3.8. Kafedrada elmi-metodiki ige rehberliyi kafedra miidiri hayata kecirir. Kafedra miidiri
kafedra soviyyesinde elmi-metodiki isin keyfiyyotina vo effektivliyine, eloco do todris prosesinin
toskili vo metodiki senadlarle tominati veziyyetine gore moesuliyyeat dasiyir. Kafedra miidiri bu
mosalolorle bagli dekan, prorektor, rektor ve miivafiq suralara (fakiilte vo ali tohsil miiessisasi
soviyyosinda) hesabat vermalidir.

3.9. Kafedra miidirine komak maqsadile kafedranin tocriibali professor-miiallim heyatinden
ibarat kafedra metodik qrupu yaradila bilar.

3.10. Fakiiltodo aparilan elmi-metodiki is miivafiq ixtisaslar tizro kadr hazirliginin
keyfiyyotinin yaxsilasdirilmasi tiglin kafedralarda aparilan elmi-metodiki isin noazaratde
saxlanilmasi1 ve koordinasiyast magsadini dasiyir.

3.11. Fakiiltoda aparilan elmi-metodiki isa rohbarliyi dekan hayata kegirir. ElImi-metodiki isin
giymotlondirilmasi ve miivafiq senadlorin hazirlanmasi moagqgsadi ilo fakiiltonin nazdinds dekan,
fakiiltonin terkibindes olan kafedralarin miidirleri vo fakiilts tizre elmi-metodiki iso cavabdeh olan
soxslordan ibarat Fakiilte Metodiki Qrupu yaradilir. Fakiilte Metodiki Qrupunun torkibi ali tohsil
miiassisasinin Elmi-metodiki Surasi ilo razilasdirilmagla fakiiltonin Elmi Surasi torafinden tesdiq
edilir.

3.12. Fakiiltse Metodiki Qrupunun asas faaliyyot istiqamatlori asagidakilardir:

3.12.1. fakiiltonin elmi-metodiki fealiyyatinin asas istiqamatlorinin miiayyan edilmasi;

3.12.2. kafedralarda elmi-metodiki isla baglh yaranan problemlarin halli;

3.12.3. fakiiltods elmi-metodiki isin aparilmasi ile bagl tadbirlar planinin hazirlanmasi;

3.12.4. kafedralarda aparilan elmi-metodiki islerin aparilmas: ile bagl tedbirler planlarimin
tohlili vo razilasdirilmasi;

3.12.5. fakiilteda elmi-metodiki isin aparilmasi ile bagh tadbirlar planinin icrasi;

3.12.6. fakiiltenin tabeliyinde olan kafedralarda ayri-ayr1 fenlarin tadrisi veziyyetinin
aragdirilmasi va tehlili, fonlarin metodiki teminat keyfiyyatinin qiymatlandirilmasi;

3.12.7. normativ hiiquqi aktlarin ve yuxar1 dovlet orqanlarindan (qurumlarindan) daxil olan
telimatlarin icrasi ilo bagh todbirlerin miisyyen olunmasi, onlarin tegkili ve icrasia nazarat;

3.12.8. elmi-metodiki isle baglh kafedralararasi is¢i qruplarmin yaradilmasi ve onlarin
faaliyyetinin toskili;

3.12.9. ali tahsil proqramlarinin ve tadris planlarinin hazirlanmasi;

3.12.10. kafedralar torofindon hazirlanmis doarslik vo doars vesaitlorinin, eloco do digar todris-
metodiki sanadlerin slyazmalarimin nezardan kegirilmasi ve nasra tovsiye edilmasi;

3.12.11. fakiilts saviyyasindae agiq darslerin tegkili, darslarin keyfiyyatinin giymatlandirilmasi;

3.12.12. profil {izrs yaxin olan digar fakiiltalarin ve ya ali tahsil miiassisalerinin elmi-metodiki
isla bagli tocriibasinin dyranilmasi ve buna uygun miivafiq tovsiyslarin hazirlanmasi;

3.12.13. elmi-metodiki konfranslarin, seminar, miisabiga va s. kegirilmasi.



3.13. Fakiilte Metodiki Qrupu fakiilte tizre elmi-metodiki foaliyyetin togkili barade miitomadi
olaraq fakiilte Elmi Surasina, ilde bir dafe ise ali tehsil miisssisasinin Elmi-Metodiki Surasina
hesabat verir.

3.14. Fakiilts Metodiki Qrupunun iclaslari an az1 ayda bir dafs kegirilir.

3.15. Ali tohsil miiassisasi tizra aparilan elmi-metodiki is asagidaki fealiyyatlorden ibaratdir:

3.15.1. elmi-metodiki isin asas istiqgamatlarini miiayyon etmak;

3.15.2. elmi-metodiki isin koordinasiyas: ve ona nazarat;

3.15.3. elmi-metodiki islo bagh yaranan problemlarin halli;

3.15.4. elmi-metodiki isa cavabdeh olan struktur bolmalars rahborlik;

3.15.5. tacriiba miibadilasinin tagkili ve qabaqcil tacriibanin tatbiqi;

3.15.6. professor-miiallim heyotinin pesokarliq saviyyasinin artirilmasi tizrs isin togkili.

3.16. Ali tohsil miiassisosi lizro elmi-metodiki isin toskiline rahbarliyi ali tohsil miiassisesinin
todris islori tizra prorektoru hoyata kegirir. Todris islori {izro prorektor ali tohsil miiassisasi {izro
elmi-metodiki isin togkili ilo bagh miitoemadi olaraq Elmi Sura garsisinda hesabat verir.

3.17. Tadris iglori tizra prorektorun rahborliyi il ali tohsil miiassisasi tizro elmi-metodiki isin
toskilini hayata kegiron Elmi-Metodiki Sura yaradilir ve onun torkibi rektor terefinden tasdiq
olunur.

3.18. Bu Qaydalarin 3.2-ci bandinda geyd olunan struktur bolmalarls yanas: elmi-metodiki isa
ali tohsil miiassisasinin bu faaliyyate cavabdeh olan struktur bolmasi ve redaksiya-nasriyyat surasi
(oldugu halda) calb olunur.



Azarbaycan Respublikasimin Elm ve Tohsil
Nazirliyinin Kollegiyasmin 03 sentyabr 2024-cii il
tarixli KQ-12 nomroali Qorar1 ilo
tosdiq edilmisdir.

2 nomroli alave
Professor-miiallim heyatinin tadris isi vaxt1 normasi
1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Norma “Tshsil haqqinda” Azarbaycan Respublikast Qanununun 29.0.42-1-ci
maddasine uygun olaraq hazirlanmisdir ve ali ve orta ixtisas tohsili miiassiselorinds (bundan sonra
- tohsil miiassisasi) professor-miisallim heyotinin todris isi vaxti normasini miisyyen edir.

1.2. Tohsil miiassisesinin professor-miisllim heyotinin tadris isi vaxtt normas: tedris isinin
hacmi vo novii, todris qruplarimin fonlar iizro formalasdirilmasi xiisusiyyatlori, todrisds, elmi-
metodiki ve ya metodiki isde istiraki, todrisin xiisusiyyeti, hamg¢inin bu ve ya diger is noviiniin
daha semoarsli yerino yetirilmasinds onlarin fordi bacariglari, eloco do tohsil alan kontingent
(tolobalar, doktorantlar, dinlayicilor) nezere alinmagla bu Normamn »slavesine uygun
miiayyanlosdirilir.

1.3. Professor-miiallim heyatinin todris yiikiiniin todris isi vaxti normasindan az ve ya ¢ox
olmasina tahsil miiassisasinin rohbari masuliyyat dasiyir.

2. Professor-miiallim heyoatinin todris isinin hacmi ve onun névlari

2.1. Tohsil miiassisalorinda professor-miiallim heyatinin iimumi todris isinin hacmi miixtalif
fealiyyat istiqamatlori (tadris prosesinde birbasa istirak, tadris prosesine hazirliqla bagh faaliyyet,
giymotlandirms, telabalare dastak, elmi-metodiki ve metodiki islar, elmi tadgiqat faaliyyati, pesokar
inkisaf vo s.) asasinda formalasan tadris isinin ndvlarindean asili olaraq miiayyen edilir.

2.2. Tehsil miiassisalorinds todris isinin asagidaki novleri miiayyenlasdirilir:

2.2.1. qrup (yarimgqrup, qrup birlosms) doarslari (miihazirs, seminar, praktik masgololar);

2.2.2. laboratoriya islori;

2.2.3. fordi darslar (xiisusi qabiliyyat telab eden ixtisaslar iizrs tohsil alan telabalarin miisyyen
xtisusi fonler tizrs yaradilan va 1 taleba ile aparilan dars novii);

2.2.4. amali darsler (xiisusi qabiliyyet talob edan ixtisaslar iizre tohsil alan talebalarin miiayyen
xtisusi fonn (ifagiliq fonlari (miixtslif ansambllar, kvartet, miisayiat sinfi, xalq reqs musigqisi ve s.);
partitura girasti, polifoniya, duet, gimnastika ve s.) lizre yaradilan ve 2-6 telebe ilo aparilan dars
novi);

2.2.5. tohsil miiessisasinden kenarda kegirilon tematik darsler (miisyyen movzu iizra tehsil
miiassisasindan kanarda kegirilon dars novii);

2.2.6. imtahanqabag1 maslahatlor;

2.2.7. tolobalorin ixtisas lizra tocriibasi;



2.2.8. kurs layiholorinin (islerinin), buraxilis isinin, dissertasiya isinin (magistratura veo
doktorantura saviyyoloari iizro) hazirlanmasi prosesi ilo bagh islor (rohbarlik, maslahatlorin ve royin
verilmasi va s.);

2.2.9. cari vo araliq giymeatlondirmenin aparilmasi, yoxlama islorinin kegirilmasi, imtahanlarin
gobulu va s.

2.3. Tahsil miiassisalorinds tam stat {izra isloyon professor-miiallim heyotinin illik tadris ytiikii
“Tohsil miiassisalarinin pedaqoji is¢ilorinin dars ytiikii normalarinin miisyyan edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2010-cu il 24 noyabr tarixli 215 némrali Qorarina
uygun olaraq miiayyen edilir.

2.4. Professor-miiallim heyoatino tohsil miiassisosinin rohbarinin gorar1 ilo 1,5 stat vahidi
hacminda tadris yiikii ayrila bilar. Bundan slave onlar koniillii olaraq emayin saathesab1 6danilmasi
qaydasinda todris yiikiinden 250 saatdan ¢ox olmamaqla slave doars deye bilorlor. Bu zaman
miihazirs, seminar, laborator ve praktiki mesgalalors, eloce do madeniyyet, musiqi, incesanat
tomayiillii ixtisaslarda fordi derslers ayrilan vaxtin hacmi illik dars yiikiiniin 60 faizinden az
olmamalidir.

2.5. Ali tohsil miiassisasinin rohbarinin gorar: ilo elmi ugurlar1 vo tadqiqat seristosi nazara
alaraq elmi todqgiqatlarla masgul olan professor-miiallim heyatinin (osas is yeri homin ali tahsil
miiassisesi olduqda) illik tedris yiikii 40 %-dok azaldila biler. Bu zaman hamin professor-miiallim
heyatinin say1 ali tohsil miiassisasinin professor-miisllim heyotinin {imumi sayinn 5 faizinden ¢ox
ola bilmaz.

3. Professor-miiallim heyatinin fardi is v illik is¢i tadris planlar

3.1. Professor-miiallim heyatinin har todris ili ti¢lin fardi is plani ve illik is¢i todris plani tortib
edilmalidir. Tllik isci tedris plan1 professor-miiallim heyatinin todris etdiyi fonlors, laboratoriya
islorine vo diger faaliyyat novlorine ayrilan saatlarin miqdarini, hamin fanlarin semestrlor {izro
tadrisini, hamginin fann {izrs talebalarin sayin 6ziinds aks etdiran senaddir. Fardi is planina isa
professor-miiallim heyotinin cari todris ili {igiin planlasdirilmis todris yiikii (miqdarn saatla), elmi
tadqiqat, elmi-metodiki ve digar islari daxil edilir.

3.2. Fordi is plan1 ve illik is¢i todris plani kafedra miidiri (fenn birlosma komissiyasinin
rohbori) terofinden todris ilinin ovvelinde tesdiq edilir. Hor iki planin yerino yetirilmasine
professor-miiallim heyotinin har bir iizvi soxsen cavabdehlik dasiyir. Tlik isci todris planina is¢inin
razilig1 asasinda kafedra miidirinin (fenn birlosme komissiyasinin rahbarinin) qorar ile qis tetili
miiddatinde dayisiklik edils bilar. Tadris ilinin sonunda professor-miiallim heyotinin har bir
tizviiniin illik isci tadris planinda onun icras1 haqqinda miivafiq qeydlar aparilir.



“Professor-miiallim heyatinin
tadris isi vaxti normasi”na

Olave
Ne Tadris isinin novlari Tadris isi vaxti normasi Qeyd
Auditoriya saatlar1
1 | Qrup (yarimqrup, qrup birlosms) 1 akademik saat tiglin 1
doarslori qrupa (qrup birlosmasina)! 1
saat
2 | Fardi doarslor 1 akademik saat ti¢lin 1
tolobaya 1 saat
3 Omoli dorslor 1 akademik saat ti¢lin 1
amali qrupa 1 saat
4 | Tohsil miiassisasindon kenarda 1 akademik saat tigtin 1
kecirilon tematik doarslor qrup (yarimqrup)! tigtin 1
saat
5 | Laboratoriya islarinin aparilmasi 1 akademik saat tiglin 1
qrupa (yarimqrupa)' 1 saat
6 | Tadris  tocriibesine  rahberlik, | 1 is haftasine har qrup! {i¢iin
hesabatin yoxlanilmasi1 ve gebulu 5-10 saat
7 | Doktorantlara ve dissertantlara 1 doktorant (dissertant)?
rohbarlik tictin har ilo 80 saat
8 | Elmlar doktoruna rohborlik (elmi | 1 doktorant? {i¢iin hor ils 40
moslohatci) saat
Auditoriyadan kanar saatlar
1 | Sifahi imtahanlarin gebulu, yazih 1 telaba tiglin 15-20 tohsil
imtahanlarin ~ yoxlanilmas:  (test | dagigeden ¢ox olmamagla | miiassisasinin ali
vasitesi ile kegirilon imtahanlar idaroetma
istisna olmagqla) orqaninin goarari
asasinda ayrilir
2 | Imtahan suallarinin (o ciimladan | Har fonn {izre har miiallima tohsil
testlorin) hazirlanmasi 5 saat miiassisasinin ali
idarsetmo

orqaninin garari
asasinda ayrilir,
test imtahanlar
tclin sual bankin
hazirlayan har
miiollimso,
eyni miiallim eyni
fonni bir neco
qrupda tedris




edirse yalniz bir
qrupa gora

Doktoranturaya qgebul zamam

ixtisas lzre imtahanmin ve folsofs
doktoru imtahanlarinin gebulu

Imtahan gebul eden har
miallima® har fonn tiglin 1
nofara 1 saat

Buraxilis isine rohborlik, maslohat
v 1oy yazilmasi

Rohbara4 hor tolobaye gora
20-30 saat.

Magistr dissertasiyasina (magistr
yaradiciliq isinin hazirlanmasina)

Rohbara* hor tolobayo gora
40-60 saat (har il ti¢tin)

rohbarlik,  maslohat ve  roy

yazilmasi

Magistratura seviyyesinde elmi- Hor toloba tigiin 10 saat

pedaqoji tocriibaya rohbarlik

Magistratura soviyyesinde elmi Hor toloba tigiin 12 saat

todgiqat tocriibasi®

Istehsalat \C) diplomqgabag1 | Hor is haftasina har qrup! ezamiyya tolab

tocriibaye  rohbarlik,  hesabatin t¢lin 3-5 saat olunduqda

yoxlanilmas1 ve gebulu ezamiyyao xarclori
tohsil miiessisasi
torafindan alave

Odoenilir
Imtahangabag1 maslahatlorin | 1 qrup (yarimqrup) ligtin 1 tohsil
aparilmasi saat miiassisasinin ali

idarsetma
orqaninin gararina
asason ayrilir

1 Tohsil miiassisesinin ali idarsetms organinin garari ils ixtisasin spesifikasindan asili olaraq tadris
qrupu yarimqruplara boline ve ya fonler {izre kreditlorin (saatlarin) miqdar: ve tadris edilon fonnin
mazmunu proqram {izrs eyni olduqda bir nega tadris qrupu birlasdirils bilar. Saatlarin qrup birlasmasi, qrup
va ya yarimqrupa ayrilmasi tahsil miiassisesinin ali idarsetma orqaninin garar1 asasinda aparilir.

2 Azarbaycan Respublikas1 Nazirlar Kabinetinin 2010-cu il 1 iyul tarixli 129 némrali Qoarari il tesdiq
edilmis “Doktoranturalarin yaradilmas: ve doktoranturaya gebul Qaydalari’na asasen bir elmi rahbars
(maslahatciye) 5 naferden ¢ox doktorant (dissertant) tohkim oluna bilmaz.

3 Ixtisas fonni iizro folsafo doktoru imtahanmin kegirilmasi iiciin elmi miiassiso vo toskilat, ali tohsil
miiassisasi rahbarinin amri ils har bir ixtisas iizra terkibi 5 naferden az olmamagqla sadr, sedr miiavini va
tizvlerden ibarat imtahan komissiyasi yaradilir.

4Bir elmi rahbar 5 nafarden gox talobenin buraxilis isina (magistr dissertasiyasina) rehbarlik eda bilmaz.

5Bir tacriiba rehbari 5 nafarden ¢ox talebenin elmi tadqiqat tacriibasina rehbarlik eds bilmaz.



